令和○○年○○月○○日　
構成員各位
○○○○保全会　　　　　
会長　　信州　太郎　　
令和○○年度通常総会の開催について（通知）
○○の候、構成員の皆様には、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
このことについて、下記のとおり通常総会を開催いたしますので、ご出席くださいますようお願いします。
なお、当日ご都合がつかない方は、開催日の前日までに委任状をご提出ください。
記
１　日　時　　令和○○年○○月○○日（○）　午後○○時○○分から
２　場　所　　○○○○公民館
３　議　題
（１）令和○○年度事業報告及び収支決算について
（２）令和○○年度事業計画（案）及び予算（案）について
（３）規約の改定について
（４）事業計画の変更について
（５）その他
※当日は、配布した議案集を持参してください。

委　　任　　状
私は、令和○○年○○月○○日に開催される令和○○年度通常総会に出席できないため、　　　　　　　　　　を代理人と定め、総会における議決権を委任します。
○○○○保全会
会長　　信州　太郎　様
令和　　年　　月　　日
住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
青色の部分は、活動組織によって変更してください。





（切り取り線）








