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● 処理日

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日

○ ○ ○ 告知
翌月停水
11～18日

○

○

○ ○ ○ 発送

 検針データ作成(HT) ○ HT HT渡

 お知らせ局返戻分打出
 (前月検針)

● 発送

 納付書データ作成
 (前月分)

● 発送 納期限25日

 督促状データ作成
 (前々月分)

● 発送 納期限28日

 催告データ作成
 (3月ヶ月前分)

● 発送 納期限14日

 再振替依頼
 再振替はがき打出

● 発送 振替 消込 15時以降消込

 口座振替依頼
 口座振替はがき打出

● 発送 振替 消込 15時以降消込

 量水器取替票出力
 (次回翌月下旬)

●

 業者渡→25日予定 発送

 データ作成 ○

 還付入力〆切日 〆 還付 〆 還付

 充当入力〆切日　 充当

 減免処理前月調定分〆 ○
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　未収金集計表

　移転未収

検
針
関
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　給水停止

　一括調定処理日

処　理　名

月間業務計画

備　考


