
令和７年度子どものスマホ・ネットあんしん 

利用啓発リーフレット印刷業務 仕様書 
 

１ 名称 

令和７年度子どものスマホ・ネットあんしん利用啓発リーフレット印刷業務 

 

２ 業務概要 

（１）上田市教育委員会が提供するテキスト・紙面ラフスケッチ（レイアウト）案から、印刷用のデータを編集・作

成し、併せて、同データをもとにリーフレットの印刷業務を行う。 

（２）印刷物は教育委員会から提供される区分（小中学校、社会教育施設等）別の数量に仕分けて梱包した状

態のものを納品する。 

（３）印刷用及び市ホームページ掲載用の PDFデータを納品する。 

 

３ リーフレットデータ作成及び印刷に当たっての留意点 

上記の（２）業務概要に沿って行うが、別紙見本のとおり、４ページフルカラーの紙面構成を行うため、デザイ

ナーによるテキスト調整、イラストの選定、表作成等のデザイン費用が本業務に含まれる。 

 

４ 印刷用データ作成の仕様 

全般 
・ＤＴＰによるデジタル作業で行うこと 

・デザイン、レイアウト、素案について担当者と打ち合わせを行う 

サイズページ数 （印刷用紙 A３両面、２つ折り） 仕上がり A４判×４ページ  

デザイン 

レイアウト 

の作成 

デザイン、 

レイアウト 

の作成 

１ 発注者から大まかなデザイン・レイアウトのイメージ案を提示 

２ 受注者はイメージ案をもとにデザイン・レイアウト案を作成 

３ 発注者と受注者で協議のうえデザイン・レイアウト案を決定 

テキストの作成 ・テキスト（文字）は発注者がデータを提供 

イラスト及び 

写真の活用 

１ イラストや写真等の画像を使用（１５～２０点程度） 

２ イラストについては、受注者が作成する 

３ イラストの登場人物には「吹き出し」を設ける場合あり 

４ 写真は、発注者が提供するデータを使用する 

グラフ・表の作成 
・発注者が提供するグラフ・表の見本及び数値をもとに、グラフ・ 

表を作成する 

校正 ３回以上 （※デザイン決定までの協議・修正を除く） 

注意点 
配布対象となる小中学生が親しみやすく興味の持てるデザイン、レイアウトとなるよう

なページ構成を想定。 

 

 



５ 印刷物の仕様 

印刷部数 15,000部 

印刷様式 ４色両面 フルカラー 

紙 マットコート紙 A判 44.5ｋｇ  紙の色は別途協議。 

製本加工 Ａ３サイズの用紙を２つ折（左側折） （A４版４ページ分） 

 

６ 入稿 

Word・Excel・画像ファイルなどの入稿データは、E-mail、ギガファイル便、USB メモリー等で提供する。 

校正と確認は紙原稿または PDFデータで行う。 

 

７ 成果品 

(１)印刷物 

    印刷物は、配布用の梱包（48か所）に分けて、生涯学習・文化財課へ納品。 

    配布場所別の梱包部数は契約後に別途指定。 

 

(2)印刷用 PDFデータ 

PDFデータは CD-Rで納品。 

PDFデータは市ホームページに市民が閲覧・印刷できるよう掲載するほか、市の出前講座等での啓発事

業に活用する。 

 

８ 納期及び納品場所 

（１） 納期 

令和８年３月３１日（火） 

（２） 納品場所 

上田市教育委員会 生涯学習・文化財課（南庁舎１階） 

 

９ その他 

   この仕様書に取り決めのない事項は、双方協議のうえ決定する。 

 

１０  問い合わせ先 

   上田市教育委員会 生涯学習・文化財課 

電話 0268-23-6375 （担当：小笠原 正） 


