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予約申込 

① 「空き状況の確認」をクリックします。 

 

 

 

② 予約したい日付をクリックし、利用希望の施設をクリックします。 
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③ 施設を選択すると空き状況を確認することができます。 

  予約希望の時間帯が「〇」となっていれば予約可能です。 

 
 

 

④ 申し込みたい時間帯の「〇」をクリックすると赤く「選択」の文字が表示されます。 

  この状態で「申込トレイに入れる」をクリックします。 
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⑤ 利用目的の選択、利用人数を入力するため「情報入力」をクリックします。 

 

⑥ 利用人数を入力、利用目的を選択して「確定」をクリックします。 

 

⑦ 備品も併せて申込することができます。「備品」をクリックします。 
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⑧ 「 」をクリックします。 

  複数選択できる備品は、▲、▼で、使用する備品の数量の選択が可能です。 

  利用したい備品を選択して「確定」をクリックします。 

 
 

⑨ 入力、選択した内容に問題がなければ「申込み」をクリックします。 

 
 

⑩ 申込が完了しました。 
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⑪ 申込が完了しますと、「申込受付のお知らせ」メールが届きます。 

  注意！ この時点ではまだ予約は確定しておりません。 

   
 

⑫ 審査後、予約が承認されると「施設予約審査結果のお知らせ」メールが届きます。 

   


