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予約申込の確認・取消 

⑴ 予約の確認 

① 「予約申込一覧」をクリックします。 

 

② 申込状況が表示されます。申込の内容を確認したい場合は「申込内容」を、申請の

内容を確認したい場合は「申請内容」をクリックしてください。 

 

③ 「申込内容」クリックすると、次の画面が表示されます。 
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④ 「申請内容」をクリックすると、次の画面が表示されます。 

 
 

 

⑵ 予約の取消 

① 「予約申込一覧」をクリックします。 

 
 

 

② 取消したい予約の「申込内容」をクリックします。 
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③ 「取消」をクリックします。 

 

④ 「はい」をクリックします。 

 

⑤ 予約申込一覧画面に戻ると、状況が「審査待ち」から「取消」になります。 
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⑥ 予約申込を取り消すと、メールにて予約申し込み取消のお知らせが通知されます。 

   
 

 

⑦ なお、施設使用料入金後は次のように「取消」が表示されません。 

  利用者側では「取消」できませんので、この場合は施設へご連絡ください。 

 


