
仕様書 

 

件名：窓あき封筒（茶紙、長形 3 号、窓部グラシン紙）入札 

参考：国保年金課で使用している様式の仕様を見本とする 

 

1. 対象物品の概要 

• 品名：窓あき封筒（茶紙、長形 3 号） 

• 窓部：グラシン紙（窓部保護・視認性確保のため） 

• 連携ブランド・素材情報：見本のとおり 

• 予定数量：区内特別用 2,000 枚、料金後納用 1,000 枚 

• 規格：別紙図面を参照 

 

2. 仕様要件 

• 2.1 外装材料 

o 素材: 茶紙（再生紙・古紙配合率任意） 

o 封筒の色柄：見本と同等 

• 3.2 寸法・窓 

o 寸法: 長形 3 号（ヨコ） 

o 窓部の位置と大きさ: 図面のとおり 

o 窓部材料: 窓部はグラシン紙を使用 

• 3.3 窓部グラシン紙 

o 材質・厚さ・透明度は見本と同等 

o 窓部の取り付け・固定方法は見本準拠 

• 3.4 接着・封緘 

o フラップ部の粘着方法は見本と同様の仕様 

o 閉じ部分については、折り線をつけること 

• 3.5 印刷・ロゴ 

o 印刷の有無は見本と同様に市章・市名を入れる 

o 表面の問い合わせ先については、現行品を準拠 

o 裏面は無地とすること 

※ただし、表面に問い合わせ先を入れることが困難な場合は、担当課へ相談のうえ、

裏面へ記載することも可能とする（その場合は要校正） 

o 区内特別用は、料金後納郵便の円の下に「郵便区内特別」の文字を入れること 

o 文字の配置については、あらかじめ校正を要する（2 回程度） 

• 3.6 後処理・梱包 

o 梱包数量・梱包形態は種類ごとに分けたうえ、1 箱に 1000 枚とし、100 枚ごとに

仕切ること 

o 納入時の破損防止対策を講じること 
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